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ORGANIZEAZA CONCURS

Pentru ocuparea postului vacant de Bibliotecar- 0,5 norma- studii superioare, pe
perioadd nedeterminata

in conformitate cu:

FLG . 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului -cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri

publice

Pa temeinl

- Art, 30 din Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile $i completarie
ulterioare;

- Ar31 alin (1) si (3) din Legea 153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fondurile publice, cu modificrile si completdrile ulterioare:

- ATLS42 aling 1) si (2) din QUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
st completarile ulterioare;

- QUG nr, 115/14.12.2023

1.Conditii generale de participare:

are cetiifenia romand, cetdjenie a altor state membre ale Uniunil Europene sau ¢
statelor apartinand Spatiului Economic european i domiciliul in Romania:

b, cunoaste limba roména, scris $i vorbit:

¢. are varsta minimi reglementatd de prevederile legale;

d. are capacitate deplind de exercigiu;
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dre o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideara, atestali
pe baza adeverinjei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitagile
sanitarc abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerinfelor postului scos la concurs;

nt a fost condamnatd definitiv  pentru sdvirgirea unei infrac{iuni contra
umanitajii, contra statului ori contra autoritigii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica inlaptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de coruptic
sau a unei infractiuni sdvarsite cu inteniie, care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiel, cu excepiia situatiel in care a intervenit reabilitarca.

H.Conditii specifice de participare la concurs:
absolvirea cu examen de licentd a unel institafii de invatAmant superior:

¥

certificate de atestare a competentelor profesionale in domeniul biblioteconomici:

de relationare-comunicare, cu intregul personal din unitatea de Invatiumdnt. cu

elevii i parintil acestora;

apt din
abilitati

punct de vedere fizic i psihic pentru exercitarea funciiel;
de muncé in echipa:

disponibilitate la program prelungit;

capacitate de decizie rapidd gi eficients, abilitdyi de comunicare si relapii publice.

responsabilitate, elaborare, redactare si arhivare documente aptitudini organizatorice.

capacitate de a respecta termene lmitd;
raspunde de inventarul incredingat;
cunostinte de operare pe caleulator:Excel \Word.bazi de date:

Cunosiy

nte de legislaie speciticd locului de munca:

cunostinfe in domeniul Sanatagii si Securitdfii in munca i PSI

[ Acte necesare pentru Inserierea la concurs:

a) cererea de inseriere la concurs adresatd conducdtorului unitdlii organizatoare conform [1.G:
b} copia actului de identitate, a certificatului de nagtere, certilicate de clisdtorie sau orice alt

document care atesta identitatea, potrivit legil, dupd caz.®

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor{diploma de licentd, diploma de master,
diploma‘certificate de atestare a competentelor profesionale in domeniul biblioteconomiei) §i
ale altor acte care atestd efectuarea unor specializévi, copiile documentelor care atesti

indeplinirea conditiilor specifice;*
d) copia carnetului de munca si/sau Raport Revisal completat la zi, dupd caz, o adeveringd care

st ateste vechimea tn muncd, In meserie si/sau in specialitatea studiilor®

P e o L e
@) CaZietin judictar |

D certificate de integritate comportamentald;
1) adeverinia medicald care sd ateste starea de sindtate corespunzitoare eliberald de caure
medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare abilitate, cu mentiunea “apt
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penteu postul de bibliotecar”, nu mai veche de 6 luni. Adeverinfa care atesta starca de
siindtate confine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul
standard stabilit de Ministerul Sanitagii:

2) curriculum vitac-model European-Europass :

Dosarul trebuie 5& cuprinda toate documentele in ordinea enumerate mai sus, in original si
copie in vederea verificirii conformitafii acestora.Dupa inregistrarea dosarului nu se mai
acceptd depunerea altor documente.

*Actele previizate la lit. b), ¢) si d) vor fi prezentate n original in vederea verificirii
conformitiiii copiilor cu acestea.

IV. Tematica :

I. Rolul bibliotecti scolare. Functiile bibliotecii si ale bibliotecarului:
2. Dezvoliarea colectiilor.Criterii de dezvoliare ale colectiilor In biblioteca scolard;

[

Evidenta colectiilor.Primirea  publicagiilor si introducerca lor in  gestiunca
bibliotecii(acte i activitafi legate dec  primirca  publicatiilor).Documente  de
evidenta( RMEF RI[ise de evidentd preliminard pentru seriale):

4. Catalogarea publicatiilor.Scopul catalogarii publicafiilor. Tipuri de cataloage:

Realizarea fisei bibliogratice a carfii.Zonele ISBD(M).Punctuajia ISBD:

6. Clasificarea.Cotares publicatiilor.Clasificarea zecimald universali(clase.
subclase.indicii auxiliar):

Organizarea colectiilor,Organizarea bibliotecii. Aranjarea cartilor la raft:

& Gestiunea  bibliotecilor.Predarea-primirea  unel  biblioteci  scolare.Inventarul
bibliotecilor.Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectilor
bibliotecii scolare;

9. Fliminarea din gestiune a publicatiilor.Casarea publicatiilor.Proceduri de casare in
biblioteca scolard:

10, Relatii cu utilizatorii. Regulamentul intern al bibliotecii scolare. Serviciul de Tmprumut

si sald de lecturd.Proiecte geolare si extrascolare ale bibliotecil;

11, Drepturi si obligatii ¢f. ROFUIP

V. Bibliografia
[egea nr. 334/31,05.2002, republicatd si actualizat;

Legea Invaiamantului Preuniversitar ar. 198/2023;

- Ordin nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului -cadru de organizare i
functionare 2 unitdilor de invitimant preuniversitar cu modificarile §i completdrile
ulterioare;

- Legea nr.d77/08.11.2004  privind Codul de conduit al personalului contraciual din
autorititile gi institutiile publice;

- Ghidul IFLA pentru biblioteei scolare;

- Regulamentul de organizare §i functionare al bibliotecilor scolare si a centrelor de

documentare si informare OMECTS nr.53556/2011:

Vietodologia de aplicare a normelor ISBD:
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Marnualul bibliotecarului scolar, Atelier didactic. Bucuresti 2003,

Ordinul nr.2062

din: 9 dunic 2000 pentru aprobarea

documenteinr  specttic

bitshictecilor, Monitorul Oficial partea 1, nr.387/18.08.2000;

- Manuatul de Bibhioteconomie,

1994 capitolul 1i -Evidenia colectiior, Caprolul [l

Catalogarea documentelor, Sistemul de asezare al documentelor si cotarca lor.Capitelul

VI verificarea colectiilor.

V. Concursul va consta in urmatoarele probe:

. Selectia dosarelor de inscriere(se va nota cu Admig/Resping)

2. Proba serisd ~ minim 30 puncte-maxim 100 puncte

3.Proba practicd -~ minim 50 puncte-maxim 100 puncie

4, Interviu - minim 36 puncte -maxim 100 puncie

NotMedia finall este media aritmeticd a punctajeior celor 3 probe,

Wi Calendsrul coneursului

3 o

¢ CONCUTS

Datg/perivada

p nh earaa alzumulm

25142025

{)bsm\dlu
Ste IS8T Mures siosediad

,.1”11 i“i - .
%Lnurum dosarcior de inscriere ale 1,.2025- La sccretariatul \Loi i ]
candidatilor 10.12.2025 Gimnaziale “Aurel
Ora8-13 Mosora”Sighigoara
Fyaluarea dosarelor 10.12.2023 Scoala Gimnaziala
? “Aurel
: Mosora Sighisoara
r'-'\‘i{ﬁs;m rezaltatclor in unma selectied C10.12.2025 ora 14 Avizier- Scodla
dosavelor Gimnazialil ~Aurel
Mosora"Sighisoara
Proba serisi 11.12.2025 ora9-11 Sala de sedinga
A Tsavea rezultatelar obtinule la proba ¢ 4 1.12.2025 oral130 0 Avizier Scoalz
WAl Gitonaziala " Aurel
. v e+ e rees e AR AR Y Al I Ao A S S e 1 et s s \,E()k,() it i‘:[“hj K)“Iu .
*‘a_muu@ cventualelor contestapii la o 11122025 ora 1 L30- L seeretariatl Seolii
proba scrisd 12 - Girnnaziale Al
| | Mosora”Sighigoara
AL ;n;r‘ca rezaltatelor Ia proba scrisd in L 11122025 ora 12,30 Avizier- Scoala
arma soluiondri contestagiilor | | Girnaziald™ Aurel
i | ‘\kmo*d Gighisoar
~Probe pra L 11.12.2025 ora-13-14 | Saldide clusi

NP THL DA,
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| Afigarea rezultatelor

- practic

1

¢
3

1 proba

11.12.2025 ora 14,30

Avizier- Scoala
Gimnaziald “Aurcl
Mosora’ Sighisoara

Diepunerea eventualelor contesi

atii la ¢ 1

11.12.2025 ora 14.30-

La secretariainl Scolii

proba pracuicd 15 Gimnaziale “Aurel

o I Muosora Sighigours

- Allyarea rezuliatelor fa proba practica | 11.12.2025 ora 15,30 1 Avizier- Scoala

‘ D1 urma solutiondrii contestatiilor Gimnaziala ~Aurel

; Mosora Sighigoara

. Proba de interviu 11.12.2025 ora 16 Sala de sedintd i
11.12.2025 ora 1630 | Avizier- Scoula !

© Afisarea resullatelor la interviu

Gimnaziala ~Aurel
Mosora”Sighisowra

b Allsaren rezultatelor finale

12.12.2025 ora 10

Avizier- Scoala
Gimnaziatd “Aurel
Mosora”Sighisoara

Peecizir desfAsurare copenrs:

Laformi supiimentare se pot obine in zilele luerdtoare de la secreli
1040, sau e-mail gamsighisoarafgyahoo.com.

]

AL Saguna oy, 6. el 02657

al seolii i

Concursul se va desfdsura la sediul Scolii Gimnaziale “Aurel Mosora “Sighigoara,

conform calendaruiud

Comista de concurs va selecta dosarele depuse de candidagi pe buza nay

condiiidor de parlicipare.

hiniry

Dear candidagii declarati admisi Tn urma acestei selectii pot participa la proba scrisi

Se prezintd Ja proba practicd numai candidatii admisi la proba serisd.

Se prezinta fa proba de interviu numat candidatii udmist la proba pracucd.

Cendidatii pot contesia numai evaluarea proprilor dosare si a propriilor hucrrs.

Director,




